Outlook 2010

Per modificare un account esistente:
- Aprire Outlook 2010

- Cliccare su File
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- Cliccare su Impostazioni account e successivamente su Impostazioni account...
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. @L[ Consente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
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Impostazioni
e account

& Consente di aggiungere e fimuovere account o di
modificare le impostazioni di connessione esistenti.
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- Fare doppio click sull'account da modificare

r — &l
Impostazioni account u

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account € modificarne e impostazioni.

Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche |

j Nuovo.,. ‘S Correggi... ﬁ' Cambia... @ Imposta come predefinita )( Rimuovi & &

Mome Tipo

& mario.rossi@ing. unipi.it ‘ IMAP/SMTP {invia da questo account per impostazione ..,

Con l'account selezionato | nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:
mario.rossi@ing.unipi.it \Posta in arrivo
nel file di dati C:\Users\Stagisti\, .. \Outlook\mario.rossi@ing.unipi.itpst

- Inserire, come da immagini, il proprio nome, l'indirizzo di posta elettronica, il tipo di server, i server di
posta in arrivo e in uscita, il nome utente (credenziale d’Ateneo) e la password. Al termine cliccare su Altre

impostazioni...
AR vV BECOAIE T || Aggiunta n_ﬁﬂ
Impostazioni posta elettronica Internet Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte e seguenti son0 i di posta elettronica. Tutte i 1 ioni per il funzi deffactount di posta eletiranica
Informazioni utente Prova impostazioni account Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: IMaiio Rosai Dopo aver mmesso le informazoni richieste, & consigiabie ome: | mario Rossi Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare [account scegliendo i pulsante in basso. & provare [account sceghendo i pulsante in basso. &

Indirizzo posta glettronica:  mario. rossi@ing. unips. it necessaria la connessione di rete. Indirizzo posts gletironica: | mano, rossif@ing. uripi it necessaria la connessione di rete.
Informazioni server —_— Informazioni server r

_— Proya mpostazion account ... | - — | Proya impostazioni account ... ]
Tipo account: POP3 \L[ — Tipo account: ™AP = —
Sever postakrariio. P m—— [V} Prava mpostazioni account facendo dic su Avanti Server postain arrivo: [maitboxunipiat [¥] Prova mpogtazion account facendo dic su Avanti

SR U | Ce : e
Server posta in uscita (SMTP): Smtp.UNIPL.it pita Server posta in usdita (SMTP): |smip.unipl.it
.  Nyovo file di dat di Outiook Sk
File gi dati di Outiook esistente
Nome utente: 000K 1 = MNome ytente: |aoos00c
Passward: e 2 Password: P
[¥] Memorizza password ¥ Memorizza password
[ | Richiedi accesso con autenticazione password di protezione. [~ Richiedi accesso con autenticazione password di protezione. r
(PN Altre impgstazion .. (5PA) | Altre impgstazion ... |
[<indewo |[Cavent> | [ amda | [ <indeto |Caventi> | [ Annua |




- Cliccare su Impostazioni avanzate

-.Irnposiailoni posta elettronica Internet

Server della posta in usdta | Connessiong I Impostazioni avanzate
Generale | Posta inviata I Posta eliminata

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio Lavoro” o "Server di

Microsoft Mail”™
| Altre informazioni utente
I QOrganizzazione:

Indirizzo risposte: i
i

[ ok ][ annua ||

-A seconda del tipo di server scelto, inserire i numeri di porta e il tipo di sicurezza come da immagini:

- Opzione POP3S (standard, senza sincronizzazione client):

- P T
Impostazioni posta elettronica Internet M

Generale | Server della posta in usdta I Connessione | Impostazioni avanzate |

Numeri porte server

Server posta in arrivo (POP3): 995 Valori predefiniti
[¥]11 server richiede una connessione crittografata (55L)
Server posta in uscita (SMTP): 465

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente:

i
i Timeout server

Breve d Lungo 1 minute
: Recapito

[¥] Lasdia una copia dei messagai sul server

[/]Rimuovi dal server dopa 14 || giorni

7] Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da "Posta eliminata”

[ o ][ Annua




- Opzione IMAPS (con sincronizzazione client):

r 0 [ ] |
Impostazioni posta elettronica Internet ﬁ
Generale | Posta inviata | Posta eliminata |
server della postainuscita | Connessione |  Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAF): 993 Valori predefiniti

i Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: ESSL El
Server posta in uscta (SMTP): | 465
: Utilizzare 1l tipo di connessione crittografata sequente: SSL |Z|
Timeout server
I Breve Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

[ ok || anna

Nel caso ci siano problemi di crittografia, usare le seguenti configurazioni alternative:

- Opzione POP3 (senza sincronizzazione client):

'3 S ™
Impostazioni posta elettronica Internet m

Generale | Server della pesta in usdta I Connessione | Impostazioni avanzate

Numeri porte server

Server posta in arrive (POP3): 110 Valori predefiniti
[]1l server richiede una connessione crittografata (55L)
Server posta in uscita (SMTP): 25

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente:

i
i Timeout server
Breve d Lungo 1 minute
||
| Recapito

[¥] Lasdia una copia dei messagqi sul server

[V]Rimuovi dal server dopa 14 giorni

[~ ] Rimuovi dal server dopa I'eliminazione da *Posta eliminata”

[ ox ][ Annua




- Opzione IMAP (con sincronizzazione client):

r A e
Impostazioni posta elettronica Internet ﬁ
Generale | Posta inviata | Posta eliminata |
server della postainuscita | Connessione |  Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAR): 143 Valori predefiniti

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: | Nessuna El

I Server posta in uscita (SMTF): -25

: Utilizzare 1l tipo di connessione crittografata seguente: jI';JIESsuna |Z|
Timeout server

I Breve Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

-Premere su Server della posta in uscita

r S,
Impostazioni posta elettronica Internet &
Generale | Posta inviata | Posta eliminata |
server della postain uscita p | Connessione |  Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAF): Valori predefiniti

i Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: ?SSL El
Server posta in uscita (SMTR):
: Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: SS_L |Z|_
Timeout server
I Brewe Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

[ ok ][ anna




- Spuntare il tasto Il server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione (nel caso non sia gia
spuntato) e Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo, al termine premere OK

r - | N
Cambia account Impostazioni posta elettronica Internet ﬁ &
j Tmestukmipsta sl ngyi] Generale I Postz inviata | Posta eliminata
Tutte le sequent impostaz Server della posta in uscta | Connessione | Impostazioni avanzate
[]11 server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazione
Informazioni utente @) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
Nome: 1 () Accedi con = Higliabile
Norne oterte: | [ 8
Indirizzo posta elettronica: | -
Passward: |
Informazioni server i 8
|| Memarizza password
Tipo account: | Richiedi autenticazione password di protezione {SPA)
Server posta in arrivo: " | panti
Server posta in usdta (SMTR):
Informazioni accesso
Mome utente:
Password:
[] M
|| Richiedi accesso con autentid)| —
{5PAa) |[Eioni ...
[_ Ok Annulla ] . lla

- Cliccare su Avanti

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Nome: |Mario Rossi | Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
e A provare |'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo pesta glettronica: |mario.rossi@ing. unipi.it | necessaria la connessione di rete,

Informazioni server
Tipo account: |map =

Server posta in arriva: [mailbox.unipiit

[ Prova impostazioni account ... ]

Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

Server posta in usdta (SMTP): |smitp.unipi. it

Informazioni accesso

Nome utente: |axnxxRx
Password: [
Memorizza password

["] Richiedi acresso con autenticazione password di protezione
(sPAY Altre impostazioni ...

< Indietro Avanti > Annulla




- Cliccare su Fine

Fine

Sonio state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare |'account,

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine.




