
GUIDA PER CONFIGURAZIONE CLIENT POSTA ATENEO – OUTLOOK 2010

- lanciare Microsoft Outlook 2010. Se il software viene eseguito per la prima volta, avvierà
una  procedura  guidata per  la  creazione  di  un  nuovo  account  di  posta  elettronica (gli
screenshot che seguono si riferiscono proprio a questa procedura). Diversamente il  nuovo
account dovrà essere creato tramite un'altra procedura passo-passo da avviare cliccando nel
menù  File in  alto  a  sinistra  e  poi  sul  tasto  Aggiungi  Account (sezione  -evidenziata-
Informazioni account)

- all'avvio delle  procedura di creazione guidata nuovo account, cliccare su Avanti > --> e
allo step successivo scegliere Sì ("Configurare un account di posta elettronica?")



-  nello step "È in corso la ricerca online delle impostazioni del server..., spuntare la voce
"Configura manualmente le impostazioni del server" --> cliccare su Avanti >

- nello step "Scegliere il servizio", selezionare Posta elettronica Internet --> cliccare su
Avanti >



- nello step "Aggiunta nuovo account" - "Impostazioni poste elettronica Internet", compilare
i campi come nell'immagine che segue --> "Nome":  NOME +  COGNOME --> "Indirizzo
posta  elettronica": NOME.COGNOME@unipi.it -->  "Tipo  account":  IMAP -->  "Server
posta in  arrivo":  mailbox.unipi.it --> "Server posta in uscita" (SMTP):  smtp.unipi.it -->
"Nome utente":  matricola dipendente --> "Password":  password credenziali di Ateneo -->
spuntare "Memorizza password" -->cliccare sul tasto Altre impostazioni ...

-  nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet", sezione "Generale", digitare nel
campo "Organizzazione" la sede e l'ufficio di riferimento

mailto:NOME.COGNOME@unipi.it


-  nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet", sezione "Impostazioni Avanzate",
compilare la maschera come nella figura che segue (IMAP: 993; SMTP: 465; connessione
crittografata: SSL in entrambi i casi) --> e cliccare su OK

-  nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet",  sezione "Server della  posta in
uscita",  spuntare "Il server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazione" --> e
cliccare su OK



-  tornati nello step "Aggiunta nuovo account" - "Impostazioni poste elettronica Internet",
togliere la spunta da "Prova impostazioni account facendo clic su Avanti" --> cliccare su
Avanti >

- nell'ultimo step "Aggiunta nuovo account", cliccare su Fine


