GUIDA PER CONFIGURAZIONE CLIENT POSTA ATENEO - OUTLOOK 2010

- lanciare Microsoft Outlook 2010. Se il software viene eseguito per la prima volta, avviera
una procedura guidata per la creazione di un nuovo account di posta elettronica (gli
screenshot che seguono si riferiscono proprio a questa procedura). Diversamente il nuovo
account dovra essere creato tramite un'altra procedura passo-passo da avviare cliccando nel
menu File in alto a sinistra e poi sul tasto Aggiungi Account (sezione -evidenziata-
Informazioni account)

Awio di Microsoft Outlook 2010 @

Avvio di Microsoft Outlook 2010

La Configurazione guidata di Microsoft Outlook 2010 assiste I'utente in tutti | passaggi del
processo di configurazione dell'applicazione.
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- all'avvio delle procedura di creazione guidata nuovo account, cliccare su Avanti > --> ¢
allo step successivo scegliere Si (" Configurare un account di posta elettronica?")

Configurazione account @

Account di posta elettronica

E possibile configurare Qutlook per la connessione alla posta elettronica Internet, a
Microsoft Exchange o a un altro server di posta elettronica. Configurare un account di
posta elettronica?
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- nello step "E in corso la ricerca online delle impostazioni del server..., spuntare la voce
"Configura manualmente le impostazioni del server" --> cliccare su Avanti >

Agglun’ta nuoveo account |

E in corso la ricerca online delle impostazioni del server...

Configurazione in corso

Configurazione delle impostazioni del server di posta elettronica in corso, L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti,
"  Connessione alla rete

¥ Ricerca delle impostazioni server per alessio.bianchi@unipi.it {(senza crittografia)

Accesso al server (senza crittografia)

Werificare e impostazioni indicate di sequito, Se necessario, & possibile apportare modifiche,
Indirizzo posta elettronica: |alessio.bianchi@unipi.it

Esempio: ciccu@contosa,com

Configura manualmente le impostazioni del server

[ < Indietra ]E Avanti = i [ Annulla

- nello step "Scegliere il servizio", selezionare Posta elettronica Internet --> cliccare su
Avanti >

A,gglunta nuovo account |

scegliere il servizio

@ Posta elettronica Internet

Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messagai di posta elettronica.
() Microsoft Exchange o servizio compatibile

Connetti e accedi ai messaggi di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaggi vocali.
) 5Ms

Connetti a un servizio di messaggistica per dispositivi mobili,
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- nello step "Aggiunta nuovo account" - "Impostazioni poste elettronica Internet", compilare
i campi come nell'immagine che segue --> "Nome": NOME + COGNOME --> "Indirizzo
posta elettronica”": NOME.COGNOME@unipi.it --> "Tipo account": IMAP --> "Server
posta in arrivo”: mailbox.unipi.it --> "Server posta in uscita" (SMTP): smtp.unipi.it -->
"Nome utente": matricola dipendente --> "Password": password credenziali di Ateneo -->
spuntare "Memorizza password" -->cliccare sul tasto Altre impostazioni ...

Aggiunta nuovo account @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account
MNome: Alessio Bianchi Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile

provare 'account scegliendo il pulsante in basso. E
Indirizzo posta elettronica: alessio, bianchi@unipi.it necessaria la connessione di rete.
Informazioni server

| Prova impostazioni account ...
Tipo account: IMAF IE'

= . - . 3 .

Server posta in arrivo: rmp—— |¥] Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

Server posta in usdta (SMTP): | smtp,unipi.it

Informazioni accesso
MNome utente: alns91s
Password: Frerresy

r_«{' Memaorizza password

(5Pa) [ Altre impostazioni ... ]

| < Indietro “ Avanti = J | Annulla l

- nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet”, sezione "Generale", digitare nel
campo "Organizzazione" la sede e l'ufficio di riferimento

Impostazioni posta elettronica Internet
| Server della posta in uscita I Connessiong I Impostazioni avanzate
Generale | Posta inviata I Posta eliminata

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio "Lavora® o "Server di
Microsoft Mail™

alessio. bianchi@unipi.it
Altre informazioni utente -
Organizzazione:  |Servizio Informatico Dipartimentale - Polo 5

Indirizzo risposte:

OK. ] | Annulla



mailto:NOME.COGNOME@unipi.it

- nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet”, sezione "Impostazioni Avanzate",
compilare la maschera come nella figura che segue (IMAP: 993; SMTP: 465; connessione
crittografata: SSL in entrambi 1 casi) --> e cliccare su OK

lmpﬂstazinrﬁ posta elettronica Internet
Generale I Posta inviata I Posta eliminata |
Server della posta in usdta I Connessions | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP): 993 ’ Valori predefinit l
Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: | 550 E
Server posta in usdta (SMTE): | 465

Utilizzare il tipo di connessione crittografata sequente: | 550 |E|

Timeout server

Breve 1 Lungo 1 minuto

Cartelle -

Percorsa cartella radice:

[ QK ]l Annulla ]

- nella finestra "Impostazioni posta elettronica Internet”, sezione "Server della posta in
uscita", spuntare "Il server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazione" --> ¢
cliccare su OK

Impostazioni posta elettronica Internet
| Generale | Posta inviata | Posta eliminata
Server della postainusdta | Connessione |  Impostazioni avanzate

1l server della posta in usdta (SMTF) richiede |'autenticazione
@ Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arriva

() Accedi con

Memarizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

[ ok || anmndla




- tornati nello step "Aggiunta nuovo account" - "Impostazioni poste elettronica Internet",
togliere la spunta da "Prova impostazioni account facendo clic su Avanti" --> cliccare su
Avanti >

Impostazioni posta elettronica Internet =
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica. | S
J‘ .
Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: |A|essio Bianchi | Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare 'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta elettronica: |a|egsjolbjand1i@_‘|nipjlit | necessaria la connessione di rete.

Informazioni server

Tipo account: |IMAP H|

: : | Prova impostazioni account facendo dic su Avanti
Server posta in arrivo: |mailbox.unipi.it | Pol

Server posta in uscta (SMTP): |smh:|.ur1ipi.it |

Informazioni accesso
Mome utente: |30089 16 |

Password: |*ttttt=t |

Memorizza password

|| Richiedi accessa con autenticazione passweord di protezione - —
=

<Indietro || avanti> | [ Aonula |

- nell'ultimo step "Aggiunta nuovo account", cliccare su Fine

Fine
Sono state immesse tutte le informazioni necessarie per impostare I'account.

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine,

Aggiungi account. ..

<Indeto || Fine |




